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مقدمه
این یک فرم برنامه ریزی پروژه می باشد که توسط آن اهداف و مشخصات وب سایت مورد نظر شما به صورت واضح به ما انتقال پیدا مي کند. 
از شما تقاضا داریم که با حوصله و شرح کامل جزییات این فرم را تکمیل نمایید و در صورتی که مفهوم هر کدام از سوالات برای شما واضح نبود با خیال راحت جواب آن سوال را خالی بگذارید.
لطفا بعد از کامل نمودن این فرم، آن را برای ما ارسال نمایید، ما به زودی با شما تماس خواهیم گرفت و شما را در انجام این پروژه یاری خواهیم نمود.

اطلاعات عمومی:
	نام و نام خانودگی: 
	نام شرکت/موسسه/سازمان: 

	تلفن: 
	آدرس: 

	فکس:
	کد پستی: 

	موبایل:
	ایمیل: 



اطلاعات اصلی پروژه:
· نام وب سایت فعلی یا درخواستی شما چیست؟  
· اگر وب‌سایت فعلی دارید، آدرس آن را ذکر کنید.

· بنا به برنامه ریزی که انجام داده اید ترجیح می دهید که پروژه وب سایت شما در چه بازه زمانی تکمیل گردد؟  

· آیا تاریخ خاصی برای راه‌اندازی وب‌سایت در نظر دارید؟

1- آیا در حال حاضر بودجه ای برای این پروژه در نظر گرفته اید؟ در صورتی که جوابتان مثبت می باشد حدود یا بازه آن را قید نمایید. 
· آیا این بودجه شامل هزینه‌های جانبی مانند خرید دامنه، هاست، محتوای تصویری و ... نیز می‌شود؟ 


اهداف و امکانات پروژه:
1- اهداف اصلی وب سایتتان و یا دلایل شروع این پروژه را به طور کامل شرح دهید.
· چه انتظاراتی از این وب‌سایت دارید؟ (مثلاً افزایش فروش، برندسازی، ارائه خدمات آنلاین، ...)

2- لطفا به صورت مجزا در مورد امکانات مورد نیاز وب سایتتان  توضیح دهید.
· لیستی از امکانات مورد نیاز را به ترتیب اولویت ذکر کنید. (مثلاً فرم تماس، فروشگاه آنلاین، سیستم مدیریت محتوا، ...)

افراد و بازدیدکنندگان سایت:
1- در مورد مشخصات افراد مورد نظرتان که از سایت شما بازدید خواهند کرد، توضیح دهید؟
· سن، جنسیت، تحصیلات، شغل: 
· محل سکونت (شهر، کشور): 
· دستگاه‌های مورد استفاده (کامپیوتر، موبایل، تبلت): 

2- افرادی که وارد وب سایت شما می شوند باید چه عملی را انجام دهند؟ 
(برای مثال: دنبال اطلاعات بگردند، عضو سیستم شوند، محصولات سایت را خریداری کنند و یا ...)

ظاهر و محتوای سایت:
1. دوست دارید هنگامی که وب سایت شما کامل شد با چه کلماتی بتوان آن را تشریح کرد؟ (برای مثال: تر و تمیز، سنگین، مدرن، منظم) 
· چه سبکی را ترجیح می‌دهید؟ (مثلاً مینیمال، کلاسیک، مدرن، ...) 
· چه کد یا نام رنگ‌هایی را پیشنهاد می‌کنید؟ 

2. لطفا لیستی از چند وب سایت که از آنها بیشتر خوشتان می آید را در زیر بنویسید و دلیل آن را برای هر کدام به طور مجزا شرح دهید. (چه ویژگی‌هایی از این وب‌سایت‌ها مورد پسند شماست؟)
· از نظر شما سازمان شما چه برتری نسبت به سایر سازمان هاي مشابه دارد؟ ( به صورت موردی شرح دهید ) 
· در صورت وجود چگونه می‌خواهید این برتری را در وب‌سایت نمایش دهید؟
3. در بهترین حالت سایت شما شامل چند صفحه می باشد؟
· اگر نقشه کلی سایت (سایت مپ) تهیه نموده اید آن را ارسال بفرمایید.
4. در مورد ظاهر وب سایتتان اگر توضیحی باقی مانده آنرا بنویسید.

5. آیا شما یک لوگوی جدید برای وب سایت یا شرکت خود می خواهید یا لوگو دارید؟
· اگر لوگو دارید، آن را ارسال کنید.
· اگر لوگو ندارید، ایده‌های اولیه خود را بیان کنید.

6. اگر نیازمند یک لوگوی مناسب برای شرکت یا سازمان خود هستید، تعداد طرح پیش فرض، تعداد مرتبه تجدید نظر و مدت زمان کاری را در ذیل قید بفرمایید.
· چه سبک و رنگ‌هایی را برای لوگو ترجیح می‌دهید؟
· آیا محدودیت زمانی خاصی برای طراحی لوگو دارید؟


7. آیا مطالب وب سایت شما (متون، تصاویر، لوگو و ...) در حال حاضر آماده می باشد؟
· اگر محتوا آماده نیست، چه زمانی آماده خواهد شد؟ 
· چه کسی مسئول تهیه محتوا خواهد بود؟
8. آیا تمایل به استفاده از یک سیستم مدیریت محتوا (CMS)عمومی دارید؟ اگر بله، چه CMS خاصی را ترجیح می‌دهید؟ (مثلاً وردپرس، جوملا، دروپال) 
9. آیا به سئو (بهینه‌سازی موتورهای جستجو) اهمیت می‌دهید؟ 
10. آیا به امنیت وب‌سایت اهمیت می‌دهید؟ چه اقدامات امنیتی خاصی را پیشنهاد می‌کنید؟ 
11. آیا نیاز به پشتیبانی پس از طراحی وب‌سایت دارید؟ 
12. چه زمانی آماده شروع پروژه هستید؟ 
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